Guatemala 31'de octubre 2,013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 1257-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 359-2,013, correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A NUmero 018.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Reuniones semanales de planificacion y seguimiento al plan de trabajo de los
integrantes del Equipo de Gestion.

Seguimiento a la preparacuon de informes mensuales de actlwdades del Equipo
de Gestion.

Seguimiento a la gestidén de pagos de honorarios mensuales de los integrantes
del Equipo de Gestidn.

Preparacion de presentacion de informe mensual de actividades del Equipo de
Gestion. -

Alimentacion de matriz para elaboracion de memoria de labores

Revision de informes de actividades mensuales del Equipo de Gestidn
Coordinacion de preparacion y envio de formatos de planificacion y ejecucion
de actividades temporales semanales

Coordinacion de preparacién y envio de formatos de planificacion y ejecucion
de actividades permanentes semanales

Elaboracién de informe de iabores mensual del proyecto

Seguimiento a la ejecucion del presupuesto asignade al proyecto

Reuniones con enlaces municipales de Villa Nueva para seguimiento
Seguimiento a la gestion de RRHH y Resolucién para la nivelacion académica
con DIGEEX

Coordinacion y participacion de reunion con Direccicnes Departamentales de
Educacion para el seguimiento acompafamiento y certificacion de programas
Seguimiento a la coordinacion de reunion de Mesa de Viceministros
Seguimiento al proceso de equipamiento, alimentacion y dotacién de
implementos de los Centros Recreativos Piramide.



« Visitas @ los municipios de Villa Nueva y Villa Canales para seguimiento a la
implementacién dei proyecto.

« Apoyo en la gestion de financiamiento para la visita de asesor internacional

+ Coordinacién de agenda de trabajo para visita de del asesor internacional

s Coordinacién de visitas a los CRP del asesor internacional

» Elaboracion de informe mensual de actividades.

Resultados Obtenidos:

- = Plan de trabajo de los integrantes del equipo de gestion en marcha.
« Reuniones de planificacién estratégica semanales
» Gestion de RRHH y resolucion administrativa para respaldar el apoyo para la
implementacién de la primaria acelerada y basicos modalidad flexible por parte de
la Direccién de Educacion Extraescolar en marcha.
» Gestion de reselucion administrativa para respaldar apoyo de aporte de DIGEF.
» Gestion de cruce de cartas para apoyo con INTECAP.
+ Informes de planificacién y ejecucion de actividades temporales semanales
¢ Informe mensual de Labores del proyecto
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